
 

 
 

คู่มือช่วยการปฏิบัติงาน 
เรื่อง 

การใช้งานสูตร BAHTTEXT เพื่อแปลงตัวเลขเป็นตัวอักษร ด้วย EXEL 
ส าหรับใชป้ฏิบัติงานเอกสารด้านการเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
จัดท าโดย 

พระมหาขันทอง ถาวโร เจ้าหน้าที่คณะพุทธศาสตร์  
นักจัดการงานทั่วไป ส านักงานคณบดีคณะพุทธศาสตร์ 

 

  



คู่มือช่วยการปฏิบัติงาน 
การใช้งาน  สูตร BAHTTEXT ใน Microsoft Excel 

แปลงตัวเลขจ ำนวนเงินให้เป็นค ำอ่ำนภำษำไทยโดยอัตโนมัติ 

ในกำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำท่ี ๆ มีหน้ำท่ีต้องรับผิดชอบด้ำนเอกสำรกำรเงิน ซึ่งโดยทั่วไปแล้วนิยมใช้
โปรแกรม Excel กันเป็นส่วนมำก เนื่องจำกมีระบบกำรค ำนวณด้วยสูตรท่ีหลำกหลำย และยังสำมำรถใช้เป็น
ฐำนข้อมูล อ้ำงอิงข้ำมไฟล์ได้อีกด้วย 

 และเนื่องจำกมหำวิทยำลัยมหำจุฬำลงกรณรำชวิทยำลัย มีนโยบำยในกำรอนุรักษ์กำรใช้ภำษำไทย
และเลขไทย  เอกสำรในมหำวิทยำลัย จึงใช้เลขไทยเป็นหลัก  ดังนั้น ปัญหำในกำรพิมพ์ตัวเลขท่ีเป็นจ ำนวน
เงินด้วยตัวอักษรจึงเป็นสิ่งท่ีต้องท ำเป็นประจ ำ และมักเป็นกำรพิมพ์ด้วยมือ ซึ่งเกิดควำมผิดพลำดได้ง่ำย 
รวมถึงเมื่อเกิดกำรแก้ไขตัวเลข ก็ต้องพิมพ์ตัวหนังสือใหม่ ท ำให้เสียเวลำมำกขึ้นและยังมีโอกำสพิมพ์ผิดหรือ
ลืมแก้ไขได้โดยง่ำย 

คณะพุทธศำสตร์ จึงได้มอบหมำยให้พระมหำขันทอง ถำวโร เจ้ำหน้ำท่ีนักจัดกำรงำนท่ัวไป ท่ีสำมำรถ
ใช้สูตรของโปรแกรม Excel ได้ดี ถ่ำยทอดกำรใช้งำน สูตร BAHTTEXT ซึ่งเป็นวิธีกำรแปลงตัวเลขจ ำนวนเงิน
ให้เป็นค ำอ่ำนภำษำไทยแบบอัตโนมัติ  ช่วยลดเวลำกำรพิมพ์และป้องกันควำมผิดพลำด ด้วยกำรตั้งค่ำสูตร 
=BAHTTEXT(อ้ำงอิงเซลล์) ในเซลล์ที่ต้องกำรแสดงผล ก็จะได้ข้อควำมภำษำไทยท่ีสมบูรณ์ทันที 

1. วัตถปุระสงค์และภาพรวมการใช้งาน 

กำรแปลงตัวเลขเป็นตัวหนังสือ (ค ำอ่ำนจ ำนวนเงินภำษำไทย) เป็นฟังก์ชันพื้นฐำนที่จ ำเป็นมำกส ำหรับงำน
เอกสำรทำงกำรเงิน เช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบแจ้งหนี้ และใบก ำกับภำษี โปรแกรม Microsoft Excel มีฟังก์ชัน
พิเศษชื่อว่ำ BAHTTEXT ท่ีออกแบบมำเพ่ือแปลงตัวเลขทศนิยมและจ ำนวนเต็มให้เป็นตัวอักษรภำษำไทย
พร้อมค ำว่ำ "บำท" และ "ถ้วน" โดยอัตโนมัติ 

 

 

ประโยชน์ของการใช้งาน 



•  ประหยัดเวลำ — ไม่ต้องเสียเวลำพิมพ์ค ำอ่ำนตัวเลขยำว ๆ ด้วยตนเอง 

•  ลดควำมผิดพลำด — ป้องกันกำรพิมพ์สะกดผิด หรือตัวเลขกับค ำอ่ำนไม่ตรงกัน 

•  อัปเดตอัตโนมัติ — เมื่อค่ำตัวเลขตั้งต้นเปล่ียน ค ำอ่ำนภำษำไทยจะเปลี่ยนตำมทันที 

2. เตรียมข้อมูลและท าความเข้าใจโครงสร้างสูตร 

ก่อนเร่ิมต้นใช้งำน ให้ตรวจสอบหน้ำตำของโปรแกรมและเตรียมข้อมูลตัวเลขในตำรำงให้เรียบร้อย  ดังนี้  

 
ค ำอธิบำยภำพ   

ในจุดท่ี 1 คือชื่อ Cell โดยนับลงทุกช่อง เรียกว่ำ คอลัมน์ (Column)   

ในจุดท่ี 2 คือตัวเลขจ ำนวนบรรทัด โดยนับตำมยำวไปทำงขวำตลอดแนว เรียกว่ำ แถว (Row) 

ในจุดท่ี 3 คือจุดตัดระหว่ำง Cell และตัวเลขบรรทัด เรียกรวมว่ำ A1  หมำยถึง Cell A  บรรทัดที่ 1 

ดังนั้น ตัวเลข 1523 ท่ีกรอกลงในช่อง A1 คือ ข้อมูลใน Cell ท่ีเป็นข้อมูลค ำนวณชนิดตัวเลข 

 

 

ค าสั่งสูตรมาตรฐานที่ใช้คือ 

1 

2 
3 



=BAHTTEXT (number) 

number คือตัวเลข ในต ำแหน่งเซลล์ (Cell) ท่ีท่ีต้องกำรแปลงค่ำ เช่น ตัวเลข 1523 ในเซลล์ A1 ดัง
ตัวอย่ำงข้ำงต้น 

 ด้วยค ำสั่งสูตรนี้ สำมำรถแปลงค่ำตัวเลข 1523 เป็นตัวอักษร “หน่ึงพันห้ำร้อยย่ีสิบสำมบำท” 

 

โดยปกติกำรใส่ค่ำแปลงเป็นอักษรส ำหรับกำรเงิน มักเป็นข้อควำมท่ีมีเคร่ืองหมำยวงเล็บเปิดและปิด โดยมีค ำ
ว่ำ “ถ้วน” ปิดท้ำยข้อควำม  โดยกำรใช้ค ำส่ังสูตร คือ 

="("&BAHTTEXT(A1)&")" 

และด้วยค ำสั่งสูตรนี้ จะท ำให้แปลงค่ำตัวเลข 1523 เป็นตัวอักษรพร้อมวงเล็บไดด้ังนี ้

(หนึ่งพันห้ำร้อยย่ีสิบสำมบำทถ้วน)  

3. ขั้นตอนการแปลงตัวเลขเป็นตัวหนังสือ  

ท ำตำมขั้นตอนง่ำย ๆ เพ่ือแปลงตัวเลขจ ำนวนเงินของคุณ 

ขั้นตอนที่ 1  เปิดโปรแกรม Excel และเปิดไฟล์งานที่ต้องการ 

ขั้นตอนที่ 2  คลิกเลือกเซลล์ว่างที่ต้องการให้แสดงค าอ่านตัวหนังสือ (เช่น เซลล์ B2) 

 

 



ขั้นตอนที่ 3  พิมพ์สูตรลงในเซลล์นั้น 

พิมพ์ =BAHTTEXT (ตำมด้วยคลิกเลือกเซลล์ท่ีมีตัวเลข (เช่น A2) แล้วพิมพ์ปิดท้ำยด้วย ) จะได้สูตรเป็น 
=BAHTTEXT(A2) 

  

ขั้นตอนที่ 4  กดปุ่ม Enter 

Excel จะท ำกำรแปลงค่ำตัวเลขในเซลล์ A2 เป็นค ำอ่ำนภำษำไทยในเซลล์ B2 ให้ทันที 

 

 

 

 

4. ตัวอย่างการแสดงผลลพัธ์ในรูปแบบต่าง ๆ 

ตำรำงด้ำนล่ำงนี้แสดงตัวอย่ำงผลลัพธ์ท่ีจะได้รับจำกกำรใช้สูตร BAHTTEXT ในรูปแบบต่ำง ๆ 



ตัวเลขในเซลล์อ้างอิง 
(A) 

สูตรที่ใช้ในเซลล์แสดงผล 
(B) 

ผลลัพธ์ที่ได้จาก Excel 

150 =BAHTTEXT (A1) หนึ่งร้อยห้ำสิบบำทถ้วน 

1250.75 =BAHTTEXT (A2) 
หน่ึงพันสองร้อยห้ำสิบบำทเจ็ดสิบห้ำ

สตำงค์ 

9999.00 ="("&BAHTTEXT (A3)&")" (เก้ำพันเก้ำร้อยเก้ำสิบเก้ำบำทถ้วน) 

 

5. การคัดลอกสูตร (Fill Handle) และข้อควรระวัง 

เมื่อมีรำยกำรตัวเลขจ ำนวนมำก ไม่จ ำเป็นต้องพิมพ์สูตรทีละบรรทัด สำมำรถคัดลอกสูตรได้อย่ำงรวดเร็วด้วย
วิธีต่อไปนี้: 

•  คลิกเลือกเซลล์ที่มีสูตรค ำอ่ำนเรียบร้อยแล้ว 

•  เล่ือนเมำส์ไปท่ีมุมขวำล่ำงของเซลล์ จนเคอร์เซอร์เปลี่ยนเป็นรูปเคร่ืองหมำยบวกสีด ำ (+) 

•  คลิกค้ำงไว้แล้วลำกลงมำยังแถวข้อมูลด้ำนล่ำงสุดตำมต้องกำร 

 
  



เมื่อปล่อยเมำส์ สูตรจะถูกคัดลอกไปยังทุกแถวโดยอำ้งอิงเซลล์ท่ีเปลี่ยนไปตำมแถวโดยอัตโนมัติ 

 
 

 

⚠️ ข้อควรระวัง 

•  ฟังก์ชันนี้ใช้ได้กับตัวเลขสกุลเงินบำท (ภำษำไทย) เท่ำนั้น 

•  หำกตัวเลขในเซลล์ต้นทำงเป็นข้อควำม (Text) หรือข้อควำมผสมตัวเลข (เช่น "เงิน 500 บำท") จะไม่
สำมำรถใช้ค ำส่ังนี้ได้ ดังนั้น เซลล์ท่ีต้องกำรใช้แปรค่ำ ต้องมีแต่ตัวเลขเท่ำนั้น 

 


