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คู่มือการใช้งาน 
ขอใช้บริการห้องประชุมประจ าคณะพทุธศาสตร ์ระบบออนไลน์  (WebApp) 

FBMTRM : Faculty of Buddhism’s Meeting Room 
คณะพุทธศาสตร์ อาคารสมเด็จพราพุฒาจารย์ (เกี่ยว อุปเสนมหาเถระ) ช้ัน G โซน D  

อาคารเรียนรวม มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย อ าเภอวังน้อยจังหวัดพระศรีอยุธยา 
โดย ส ำนักงำนคณบดีคณะพุทธศำสตร์ 

----------------------------------------------------- 
ส่วนรายละเอียดของคู่มือการใช้งานระบบ 

1. ส่วน กำรเข้ำสู่เว็บไซด์ 
2. ส่วน หน้ำ เมนู 
2. หน้ำ Logo (ไอคอน) 
3. หน้ำ Log In (เข้ำระบบ) 
4. หน้ำ Sign Up (ลงทะเบียน) 
5. หน้ำ Forget Password (แจ้งลืมรหัสผ่ำน) 
6. หน้ำ Main (หน้ำหลัก) 
7. หน้ำ Add Request Service (ส ำหรับรำยละเอียดข้อมูลของผู้ขอใช้บริกำร) 

 
ภำพ QrCode ส ำหรับลงทะเบียนและเข้ำระบบ ขอผู้ใช้บริกำร 
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ส่วนรายละเอียดของระบบ 
 1 ส่วน การเข้าระบบ web app ท่ี URL: https://meeting-rm.vercel.app/ ซึ่งเป็นเว็บ
ไซด์ให้บริกำรกำรขอใช้ห้องประชุม  

 
ภำพหน้ำแรก 

 

 
ภาพส่วนประกอบเมื่อกดเข้าเว็บไซด์ 

 
 2. ส่วน หน้า Menu ประกอบด้วย ประชุมวันนี้, รวมแสดงผล, ขอใช้บริการและลงทะเบียน 
  -2.1 ประชุมวันนี้ ส ำหรับ แสดงส่วนกำรใช้ขอใช้แบบวันที่มีกำรขอใช้ห้อง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เขา้สูเ่วบ็ไซด ์

ประชมุวนัน้ี รวมแสดงผล ขอใชบ้ริการ  ลงทะเบียน 

ถา้วนัใดมีใชห้อ้ง

สว่นนีจ้ะแสดงการ

ใชง้าน 

ถา้วนัใดไมมี่การใช้

สว่นนีจ้ะแสดงจะมี

อีกครัง้ก่ีวนั 

ประชมุวนัน้ี รวมแสดงผล ขอใชบ้ริการ ลงทะเบียน 

https://meeting-rm.vercel.app/
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  2.2รวมแสดงผล ส ำหรับ แสดงรำยกำรแบบสไลด์ ซึ่งประกอบด้วยหน้ำเด่ียว หน้ำกำรขอ
ใช้แบบกำร์ด หน้ำแสดงแบบตำรำง หน้ำแสดงแบบกรำฟแท่งและวงกลม 
   ส่วนประกอบด้วย สไลด์เด่ียวรายวัน 

 

   ส่วนประกอบ สไลด์ส่วน ตารางการของใช้  

 
**ส่งออก Google sheets จะส่งข้อมูลเข้ำของAdminเท่ำนั้น 

   ส่วนประกอบ สถิติ กราฟแท่งและ วงกลม 

 
 

ประชมุวนัน้ี รวมแสดงผล ขอใชบ้ริการ ลงทะเบียน 
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   ส่วนประกอบ แสดงการใช้งานประเภทแบบการ์ด 

 
 

 -3.ขอใช้บริการ ส ำหรับ แสดงผลกำรขอใช้ห้องประชุมเม่ือผู้ขอใช้ลงทะเบียนหรือเข้ำระบบเพ่ือ
ท ำกำรขอใช้จะเข้ำมำดูผลที่หน้ำนี้  ซึ่งหน้ำนี้จะแสดงเอำข้อมูลออกมำแสดงให้เพียงบำงส่วน เช่น วัน 
เดือน ปี ที่ใช้ , ใช้ตั้งแต่เวลำถึงเวลำ , เรื่อง, จ ำนวนผู้เข้ำร่วม, ผล, กำรบริกำร, ผู้ประสำนงำน 
 

 
  โดย หน้ำนี้จะแสดงให้ผู้ขอใช้เห็นข้อมูล จุดส ำคับส ำหรับหน้ำนี้คือ  
  ส่วน “ผล” ซึ่งส่วนนี้จะเป็นกำรแสดงกำรท ำงำน มี “รอด ำเนินกำร”, “ก ำลัง
ด ำเนินกำร”, “ห้องไม่ว่ำง”, “ว่ำง”, “อนุมัติ” แสดงสีคือ สีเทำ สีเหลือง สีแดงและสีเขียว  
  ส่วน “กำรบริกำร” เป็นส่วน กำรใช้ห้อง มี “รอวันใช้งำน”, .ไม่ได้ใช้งำน”,”มำใช้
บริกำร”,  แสดงสี คือ สีเทำ, สีแดง, สีเขียว 
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  4.ลงทะเบียน ส ำหรับ กำรลงทะเบียนเข้ำระบบ ของผู้ที่ยังไม่ได้ลงทะเบียนและกำรเข้ำ
ระบบส ำหรับผู้ที่ลงทะเบียนแล้ว 
   ส่วน Service ส ำหรับเข้ำระบบเพ่ือใช้บริกำร จะสำมำรถสลับ 
    ส่วนหน้ำ Log In หรือ เข้ำสู่ระบบ และหน้ำ Sign Up หรือ ลงทะเบียน  

   
  กำรเข้ำใช้งำนทั้ง 2 ระบบ จะมีกำรใส่ Email , Password หรือ ผู้ใช้สามารถเข้าระบบ
ด้วยบัญชี Google ได้  

 
 ผู้ขอใช้ห้องประชุมประจ ำคณะ ต้องกรอกข้อมูลให้ครบทุกข้อ ได้แก่ ช่ือผู้ขอใช้ ต ำแหน่ง 
หน่วยงำน (ถ้ำเป็นของหลักสูตรให้ใส่ช่ือหลักสูตร เช่น ป.โท สำขำวิชำXXXXXXXX เป็นต้น 
 
 ส่วนหน้า Admin ส าหรับเข้าจัดการการด าเนินการท้ังหมดของการใช้บริการ 

เลือก 1 ตวัเลือก 

 ใสต่วัเลข เช่น เชา้ 0900 หรือ บ่าย 1600 เป็นตน้ 

เลอืกอปุกรณท์ี่ตอ้งการใชง้าน 

 ส าหรับสลับหน้า 
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 -path คือ adminxxxxxx (x ถำมแอดหรือเจ้ำหน้ำที่) 
  Admin สำมำรถท ำกำร Sign up ลงทะเบียนแล้วจึงสำมำรถ Sign In ได้แต่ในที่นี้ ระบบ
ที่ได้ล็อคสิทธิ์กำรใช้ไว้ เมื่อสมัครแล้วแจ้งเพ่ือเปล่ียนค่ำกำรใช้งำน 

     
 เมื่อเข้ำระบบ ส่วน Admin เรียบร้อยแล้วจะเข้ำมำที่หน้ำ ระบบ ดังภำพ ส่วนบน (ส่วนที่ 1) 

 
(ส่วนที่ 1 ส่วนบน) 

 
(ส่วนที่ 2 ส่วนกลำง 

 

ออกจากระบบ 
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(ส่วนที่ 3 ส่วนล่ำง) 

  กด Edit เมื่อกดแล้วจะสำมำรถ แก้ไข เพิ่มเติม กำรขอใช้ได้ เมื่อมีผู้ขอใช้ ยื่นเรื่องกำรใช้
ห้องประชุมเข้ำมำในระบบ ข้อมูลที่เพ่ิมเติม ได้แก่ “ผลกำรด ำเนินกำร” , “วันที่อนุมัติ”, “กำรใช้ห้อง”, 
“กำรให้บริกำร” โดยในปุ่มนี้จะเป็นกำรอัพเดทข้อมูล เข้ำสู่ดำต้ำเบส 

 
 
 
  กด Delete ส ำหรับข้อมูลจำกกำร์ดออกจำกระบบ คือ ลบถำวร ดังนั้นควรให้แน่ใจว่ำ 
กดไม่ผิด 
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  กด Exp Word เมื่อกด ปุ่มนี้ จะเป็น บันทึกเป็น File word ออกไป ให้ตรวจดูที่ส่วน 
Download บนเครื่อง 

 
 เมื่อเปิดไฟล์ word ที่ export ออกมำ แล้ว บำงครั้งมีถำม ให้ตอบ yes เพื่อเปิด เมื่อเปิดแล้ว จะ
มีป๊อปอัพ ให้ กด Enable Editng กด open แล้ว กด close เพ่ือแก้ไข รูปแบบตัวอักษร ตำมควำม
เหมำะสม เช่น กดเลือกทั้งหมด เปลี่ยนตัวอักษรและขนำด เช่น TH SarabunPSK ขนำด 16 แล้วกด ปริ้
นออกมำ เพ่ือให้เสนออนุมัติ 
 

 
ภำพ ไฟล์ดำว์นโหลดมำที่เครื่อง ฟอร์นยังไม่เปลี่ยน 
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แบบออนไลน ์

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ออกแบบและท ำระบบ โดย 
ส ำนักงำนคณบดีคณะพุทธศำสตร์ 


